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Flöde Arrangemang via Webb 
Arranngemang via Webb fungerar i följande webbläsare: 

Internet Explorer, Firefox, Chrome, Safari och Opera. 

 

 

1. Användaren loggar in via Registrera Arrangemang. 

 

 

2. Väl inloggad ser användaren en sida uppdelad i tre olika sektioner; 
skapa nytt, ej slutförda samt slutförda arrangemang. 
I listan med Ej slutförda  återfinns de arrangemang där anvädaren 
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påbörjat sin registrering men ej gått igenom alla tre stegen som 
registreringen omfattar. 

Sektionen längst ned med slutförda arrangemang visar arrangemang 
som skickats till studieförbundet. Sektionen har tre olika flikar;  

Redigerbara – arrangemang som ännu inte godkänts av studieförbundet 
och som fortfarande är redigerbart från webben. 

Pågående – här syns de arrangemang användaren skapat som godkänts 
av studieförbundet. Arrangemanget är inte redigerbart längre, alla 
förändringar måste meddelas studieförbundet på annat sätt. 

Slutförda – här visas arrangemang skapade av användaren som 
slutförts, dessa är inte redigerbara. 

 

Längst ned i alla bilder återfinns tre bilder som kan vara till hjälp. 

Hur fungerar Registrera arrangemang? – här kan användaren på ett 
snabbt och enkelt sätt få hjälp med hur och vad som ska registreras. 

Ge ris eller ros! – här har användaren möjlighet att skicka synpunkter 
eller frågor till studieförbundet (mottagaradressen sätts av 
studieförbudnet centralt – Förbundsuppgifter i Gustav). 

Kontakta support! – här visas kontaktuppgifter som även dessa sätts av 
studieförbudnet centralt (Förbundsuppgifter i Gustav). 

 

3. För att skapa ett nytt arrangemang klickar man på någon av de tre 
knapparna längst upp  bild beroende av vilken typ av arrangemang man 
vill registrera. 
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4. Om användaren är kopplad till fler än en avdelning visas valet om vilken 
avdelning arrangemanget ska registreras på annars kommer man direkt 
in i Steg 1. 
Här väljs sedan Kontor, Arransvarig, Samverkanpart mm. 

 

5. När Steg 1 är färdigegistrerat klickar man sig vidare till Steg 2 längst 
ned i bild. 
I och med det sparas det som hittills registrerats med automatik och 
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arrangemanget nåterfinns i listan för Ej slutförda arrangemang  på 
första sidan. 

 

6. I Steg 2 är det dags att lägga till ledare och deltagare genom att klicka 
på Lägg till. 

 

7. Sök reda på personen via personnummer.D 
De senast använda ledarna/deltagarna visas i en lista nedanför för att 
man på ett enkelt sätt ska kunna välja dessa utan att söka. För att välja 
en av dessa är det bara att klicka på namnet. 

 

8. När alla ledare och deltagare valts går man vidare till Steg 3 via 
knappen längst ned i bild. 
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9. Här visas en översikt över det som registrerats. Genom att klicka på 
Skicka till studieförbundet sparas arrangemanget definitivt och skickas 
till studieförbundet i avvaktan på godkännande. 

Här kan även översikten tillsammans med lista över alla ledare och 
deltagare skrivas ut. OBS att detta inte ersätter den faktiska 
Närvarolistan. 

 

 

 
 




